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Tarjetas de
presentación

Carrera 12a No. 77 - 34  
PBX: 744 1780 Ext. 510 
Bogotá, Colombia.

Nombre y Apellido completo
Área o dependencia

Cel: 312 4458580
correo@ligacancercolombia.org

@ligacancercolombia www.ligacancercolombia.org

Metropolis Regular
de 6 puntos

Metropolis Regular
de 6 puntos
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Firma
digital

El formato establecido para la firma del correo electrónico institucional es:

Toda la información consignada y los anexos en este documento son de carácter estrictamente confidencial y está dirigida exclusivamente 
a su destinatario, sin la intención de que sea revelada o divulgada a otras personas. El acceso al contenido de esta comunicación por 
cualquier otra persona diferente al destinatario no está autorizado por el remitente y está sancionado de acuerdo con las normas legales 
aplicables. El que ilícitamente sustraiga, oculte, extravíe, destruya, intercepte, controle o impida esta comunicación, antes de que llegue a 
su destinatario, estará sujeto a las sanciones penales correspondientes. Igualmente, incurrirá en sanciones penales el que, en provecho 
propio o ajeno o con perjuicio de otro, divulgue o emplee la información contenida en esta comunicación. 

La Liga Colombiana Contra el Cáncer está comprometida con el cuidado del medio ambiente. 
No imprima este correo en caso de no ser necesario.

Área o dependencia
Nombre completo

correo@ligacancercolombia.org

PBX: 744 1780 Ext. 523

Carrera 12 A No. 77 - 34, Bogotá D.C.

ligacancercolombia

www.ligacancercolombia.org



21
LCCC     Manual de Marca

Carnet
Institucional

Este documento identifica al portador 
como prestador de servicios de la

Liga Colombiana Contra el Cáncer.

Es deber del portador devolverlo a 
la institución al terminar de prestar sus

servicios.  En caso de daño o pérdida, el
trabajador responderá por su valor.

Agradecemos si se encuentra 
este documento contactar a la

Liga Colombiana Contra el Cáncer.

Cra. 12A No. 77 - 34  |  Bogotá D.C.
PBX. (+57 1) 744 17 80

@ligacancercolombia

www.ligacancercolombia.org

Dr. Carlos José Castro
Director Médico

CC. 17.149.723
RH B+

Medidas 5,5 cm x 8,5 cm
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Presentaciones
Institucionales

Se contará con más de 10 diapositivas modificables para organizar la información 
de acuerdo a la necesidad.

El siguiente modelo será usado para presentaciones de 
contenidos institucionales de caracter interno y/o externo, según 
se requiera.
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Ejemplo

Iconografía
Institucional

Es muy importante mantener una línea gráfica en toda la comunicación que se genere a nivel 
institucional, por esto se han elegido los recursos iconográficos de la página FLATICON.COM 
como recurso o apoyo para las piezas gráficas y/o audiovisuales que se desarrollen a nivel 
interno y externo.
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Documentos
internos

El Sistema de Gestión Documental de la Lga colombiana Contra el 
Cáncer mantiene la siguiente estructura:

Arial de 8 puntos

A

C
B

D
E

Código: F
Vesión: G
Fecha: H
Página: I

R: 141 G:179 B: 226
La letra en color negro, negrilla y mayúscula

A. Logo de la institución: Liga Colombiana Contra el Cáncer
B. Nombre de la empresa: Liga Colombiana Contra el Cáncer
C. Sistema de Gestión de Calidad
D. Área o unidad organizacional a la que pertenece el documento
E. Nombre del documento
F. Código del documento
G. Número de versión. Indica el número de ediciones del documento. Se asigna
cada vez que se realiza un cambio de fondo en el documento, lo cual genera una versión nueva de este 
documento. La versión inicia con 01 y se van generando versiones consecutivas a esta
I. Número de páginas del documento. Se coloca de la siguiente manera:
Página X de Y, siendo X el número de la página actual y Y el número de páginas
en total que tiene el documento

El encabezado debe aparecer en todas las páginas del documento:
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Documentos
internos
A finalizar el documento, se deben colocar los datos de quien elaboró, revisó y aprobó según el 
siguiente cuadro:

ELABORÓ
Nombre
Área
Fecha

REVISÓ APROBÓ

La estructura de los formatos, anexos por márgenes puede omitir el pie de página, en el caso de los 
reportes que emite el Sistema SIIS se omitirá el encabezado y el pie de página, pero debe llevar 
siempre el nombre de la Institución  “Liga Colombiana Contra el Cáncer” y el nombre del formato.  En 
caso de modificaciones del documento, se deben realizar la actualizaciones de la 
fecha del pie de página, fechas de elaboró, revisó y aprobó.

Arial de 8 puntos
R: 80, G: 141 y B: 212.
La letra en color blanco, negrilla y mayúscula
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Documentos
internos

Se realiza en blanco y azul de acuerdo a la escala R:42 G:88 B:166. Los bordes de cada forma y 
los conectores utilizados van con la misma escala de azul y con un grosor de 1.5 puntos. Los 
pasos se enumerarán de 1 a n actividades. Todos los diagramas inician con      
             y finalizan con              .Inicio Fin

Las formas utilizadas son:

Documentos 1. Actividades Inicio y fin
Decisor

Sí

No
Ca

rg
o 

qu
e d

es
ar

ro
lla

Título

Arial Narrow 
de 10 puntos

Arial Narrow de 12 o 14 puntos, 
color blanco negrilla

Arial Narrow de 12 puntos color blanco negrilla

Diagrama de flujo:
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Seccionales
y capítulos
La Liga Colombiana Contra el Cáncer, 
está conformada por 32 Ligas a nivel 
nacional, cada una de ellas es autónoma 
a nivel administrativo, jurídico y cientí- 
fico, sin embargo, es pertinente man- 
tener una identidad visual sólida como 
Liga Contra el Cáncer a nivel nacional, por 
ello se ha unificado el isologo que 
representará a cada una de ellas.
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Modelo para
Seccionales

Goudy Bookletter 1911,
altas y bajas.

• Seccional Amazonas
• Seccional Antioquia
• Seccional Arauca
• Seccional Atlántico
• Seccional Bogotá
• Seccional Bolívar
• Seccional Caldas
• Seccional Cesar
• Seccional Chocó
• Seccional Córdoba
• Seccional Guajira
• Seccional Huila
• Seccional Magdalena
• Seccional Meta
• Seccional Norte de Santander
• Seccional Quindío
• Seccional Risaralda
• Seccional San Andrés y Providencia
• Seccional Santander
• Seccional Sucre
• Seccional Tolima
• Seccional Valle del Cauca

Nombre de la Seccional
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Modelo para
Capítulos

Goudy Bookletter 1911,
altas y bajas.

Nombre de la Seccional

• Capítulo Buenaventura
• Capítulo Buga
• Capítulo Cartago
• Capítulo Codazzi
• Capítulo Girardot
• Capítulo Guamo
• Capítulo Ipiales
• Capítulo Líbano
• Capítulo Maicao
• Capítulo Ocaña
• Capítulo Palmira
• Capítulo Tuluá
• Capítulo Chaparral
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Excepciones
En el caso de las Seccionales que han adoptado un nombre diferente a  Liga Contra el Cáncer, el 
iIsologo original puede ir acompañado del logotipo adaptado para generar la asociación. Por ejemplo: 

Seccional Antioquia

Seccional Valle del Cauca
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